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1 Glossario

SUER Sportello Unico delle Energie Rinnovabili

MASE Ministero dell’Ambiente e della Sicurezza Energetica
AU Autorizzazione Unica

AUN Autorizzazione Unica Nazionale

AUR Autorizzazione Unica Regionale

PAS Procedura Abilitativa Semplificata
AL Attivita Libera

Modello Unico AU/PAS

Modello standardizzato per la presentazione delle istanze
autorizzative rispettivamente per la Procedura Abilitativa
Semplificata e per I'’Autorizzazione Unica sul territorio nazionale,
adottato con decreto ministeriale n. 441 dell’11 dicembre 2025

Modello Unico
Semplificato/Modello Unico
parte Il

Modello standardizzato per la comunicazione di interventi
sottoposti al regime di Attivita Libera, adottato con decreto
ministeriale n. 223 del 15 luglio 2026




2 Contesto e obiettivo

La SUER nasce allinterno delle riforme previste dal PNRR nel’ambito della M7 - Riforma 1:
Snellimento delle procedure di autorizzazione per le energie rinnovabili a livello centrale e locale.

Si riporta di seguito il quadro normativo italiano di riferimento:

1.

Con Decreto legislativo 8 novembre 2021, n. 199 & prevista l'istituzione Piattaforma unica
digitale per la presentazione delle istanze relative ai regimi autorizzativi di cui all’art. 4,
comma 2 del D.Igs. 28/2011, realizzata e gestita dal Gestore dei Servizi Energetici — GSE
S.p.A.

Con Decreto ministeriale 23 ottobre 2024, n. 368 viene istituita la Piattaforma unica digitale
per la presentazione delle istanze di cui all’articolo 4, comma 2 del D.Igs. 28/2011 e ss.mm.ii.,
denominata Piattaforma SUER (Sportello Unico delle Energie Rinnovabili).

Con Decreto legislativo 25 novembre 2024, n. 190 vengono definiti i regimi amministrativi
(Attivita Libera, Procedura Abilitativa Semplificata e Autorizzazione Unica) per la costruzione
e l'esercizio degli impianti di produzione di energia da fonti rinnovabili, per gli interventi di
modifica, potenziamento, rifacimento totale o parziale degli stessi impianti, nonché per le
opere connesse e le infrastrutture indispensabili alla costruzione e all'esercizio dei medesimi
impianti. Per ciascun regime il decreto individua gli interventi realizzabili.

Con Decreto ministeriale 11 dicembre 2025, n. 441 sono stati adottati i Modelli Unici relativi
ai seguenti regimi amministrativi: Procedura Abilitativa Semplificata e Autorizzazione Unica;
Con Decreto ministeriale 15 luglio 2026, n. 223 é stato adottato il Modello Unico
Semplificato/Modello Unico parte Il per la costruzione e I'esercizio di impianti di produzione
di energia da fonti rinnovabili in Attivita Libera.

La SUER nasce con I'obiettivo di istituire una piattaforma digitale “single-entry” per la digitalizzazione
dell’invio, acquisizione, gestione e monitoraggio delle istanze di autorizzazione per la costruzione e
l'esercizio di impianti di produzione di energia da fonti rinnovabili, favorendo una maggiore
trasparenza e tracciabilita delle informazioni lungo l'intero iter autorizzativo.



3 Operatore

L'Operatore ¢ il soggetto pubblico o privato (aziende, professionisti o persone) che intende realizzare
o modificare impianti di produzione di energia da fonti rinnovabili per i quali risulta necessario inviare
un’istanza all’Ente Procedente ai sensi del D.Igs. 25 novembre 2024, n. 190.

Nel seguente paragrafo viene presentata una descrizione dettagliata delle modalita di accesso alla
Piattaforma e delle funzionalita a disposizione. In particolare, viene illustrato il processo di invio
dell’istanza, della visualizzazione e della risposta alla richiesta di integrazione documentale.

3.1 Accesso alla Piattaforma SUER

L'Operatore  accede allArea Pubblica della SUER tramite il seguente link
https://suer.gse.it/suer/home.

Per accedere all’Area Personale, 'Operatore deve cliccare sul tasto in alto a destra “Accedi all’area
personale” e loggarsi utilizzando la modalita di autenticazione SPID/CIE.

. Accedi all'area personale

SUER

Sportello Unico per le Energie Rinnovabili

Home La piattaforma Autorizzazioni Contatti FAQ

——

Piattaforma Unica Digitale per le Energie
Rinnovabili

La SUER é la nuova piattaforma digitale che semplifica I'invio @ il monitoraggio delle
autorizzazioni per gli impianti a fonti rinnovabili.

Figura 1: Accesso all’Area Personale della SUER

Una volta effettuato I'accesso, I'Operatore seleziona il tab “Operatore” e atterra nella sezione
“Istanze”.

Fay 0
] A
ENTE PROCEDENTE OPERATORE
Se sei un funzionario di un Ente Procedente accedi da qui per acquisire le istanze di autorizzazione per Se desideri inviare un'istanza di autorizzazione per impianti FER
impianti FER accedi qui

Figura 2: Accesso Area Personale Operatore

Per disconnettersi dalla Piattaforma, fare clic sull'icona in alto a destra che mostra il nome dell’'utente
attualmente loggato. Verra visualizzata I'opzione “Logout”, che consentira di chiudere la sessione e
uscire dalla Piattaforma.


https://suer.gse.it/suer/home

o GIACOMO

Logout [ -

Figura 3: Logout Operatore

3.2 Scrivania digitale

L'Operatore ha a disposizione una scrivania digitale attraverso cui inviare le istanze di
autorizzazione, monitorare lo stato dei procedimenti e consultare 'anagrafe degli impianti autorizzati.
La scrivania si compone di quattro sezioni:

1. lIstanze: consente di inviare le istanze di autorizzazione, rispondere alle richieste di
integrazioni documentali e monitorare lo stato dei procedimenti tramite le funzionalita di
ricerca, filtro e ordinamento.

Sportello Unico Energie Rinnovabili

OPERATORE

Istanze Impianti autorizzati Monitoraggio Attivita Libera

Istanze

In questa sezione visualizzi tutte le istanze che hai inserito.
Legenda stati istanza

/;\ Cerca numero protocollo istanza m

Procedimento Ente Procedente Stato

Seleziona -

Figura 4: Sezione Istanze Operatore

Seleziona -

2. Impianti autorizzati: consente di scaricare i provvedimenti autorizzativi e accedere al dettaglio
delle istanze in sola lettura.

Sportello Unico Energie Rinnovabili
OPERATORE

Istanze Impianti autorizzati Monitoraggio Attivita Libera

Impianti autorizzati

Q) Cercaimpianto m

Procedimento Ente procedente Localizzazione impianto

Seleziona -

Figura 5: Sezione Impianti autorizzati Operatore



3. Monitoraggio: consente di monitorare 'andamento delle istanze di competenza e I'evoluzione
degli impianti autorizzati, clusterizzati per tipologia di fonte.

Sportello Unico Energie Rinnovabili

OPERATORE

Istanze Impianti autorizzati Monitoraggio Attivita Libera

Monitoraggio delle istanze e degli impianti sul territorio nazionale

Istanze e impianti

Seleziona la tipologia di procedimento per la quale vuoi visualizzare i dati di monitoraggio.

Tipologia procedimento

7 Procedura Abilitativa Semplificata 7\] |j/ Attivita Libera 7\]
- AN vy

s ™~ N . . . ™
Autorizzazione Unica Nazionale ) ( Autorizzazione Unica Regionale | (
pN AN SN

Figura 6: Sezione Monitoraggio Operatore

4. Attivita Libera: consente di inviare le comunicazioni di interventi sottoposti al regime di Attivita
Libera (Modello Unico Semplificato/Modello Unico parte Ill) cliccando sul pulsante “Nuova
comunicazione” oppure visualizzare l'elenco di tutte le comunicazioni inviate. Le
comunicazioni in bozza si troveranno nello stato “Da completare”.

Sportello Unico Energie Rinnovabili
OPERATORE

Istanze Impianti autorizzati Monitoraggio Attivita Libera

Attivita Libera

In questa sezione visualizzi tutte le comunicazioni relative agli interventi sottoposti al regime di Attivita Libera che hai inserito.

Legenda stati
O\ Cerca comunicazione m
Data Creazione Comunicazione Stato
GG/MM/AAAA D‘ Seleziona -

Figura 7: Sezione Attivita Libera Operatore

3.3 Autorizzazione Unica e Procedura Abilitativa Semplificata

3.3.1 Legenda stati

In base allo stato dell’istanza di Autorizzazione Unica/Procedura Abilitativa Semplificata, la SUER
mette a disposizione diverse funzionalita attraverso i tasti rapidi.



Stato

Da completare

Descrizione

Lo stato segnala che I'Operatore ha salvato in
bozza l'istanza e che deve essere completata
per poter essere inviata al’Ente Procedente

' Azioni Operatore
Eliminare l'istanza o
riprenderne la
compilazione

Presentata

Lo stato segnala che I'Operatore ha inviato
listanza al’Ente Procedente, che deve ancora
avviare il procedimento

Visualizzare l'istanza in
sola lettura

In lavorazione

Lo stato segnala che I'Ente procedente ha
avviato il procedimento, associando il numero di
protocollo e la data

Visualizzare listanza in
sola lettura

Richiesta integrazione

Lo stato segnala che I'Ente Procedente ritiene
necessaria una integrazione documentale per
finalizzare il procedimento

Rispondere alla
richiesta di integrazione
documentale

Lo stato segnala che 'Ente Procedente ha
emesso il provvedimento finale

Visualizzare l'istanza in
sola lettura

Negativa

Lo stato segnala che 'Ente Procedente ha
emesso il provvedimento finale

Visualizzare I'istanza in
sola lettura

Improcedibile (!)

Lo stato segnala che 'Ente Procedente ha
emesso il provvedimento finale

Visualizzare l'istanza in
sola lettura

3.3.2 Invio istanza

La SUER consente all'Operatore di inviare l'istanza di autorizzazione mediante il Modello Unico
AU/PAS per gli Enti Procedenti non dotati di strumenti informatici gia operativi in ambito nazionale,
regionale, provinciale o comunale.

Per avviare la compilazione di un’istanza, I'Operatore deve cliccare sul tasto in alto a destra “Nuova
istanza” della sezione “Istanze”.

OPERATORE

Istanze

Istanze

Legenda stati istanza

Procedimento

Impianti autorizzati

Sportello Unico Energie Rinnovabili

Monitoraggio Attivita Libera

In questa sezione visualizzi tutte le istanze che hai inserito.

Ente Procedente Stato

Hai bisogno di aiuto?

(%) Nuova istanza

< I I

N

Figura 8: Tasto Nuova istanza

L'Operatore seleziona la tipologia di procedimento (Autorizzazione Unica Nazionale/Autorizzazione
Unica Regionale/Procedura Abilitativa Semplificata) ed il territorio dove si trova limpianto
(Regione/Provincia/Comune) per identificare 'Ente Procedente e procedere con la richiesta di

autorizzazione.




Scelta del procedimento

Seleziona la tipologia di procedimento

Procedimento *

Autorizzazione Unica Regionale x -

Seleziona il territorio dove si trova l'impianto per cui richiedi I'autorizzazione

Regione * Provincia *

‘LAZID % ~|| ROMA X -

Figura 9: Scelta del procedimento

Nel caso di Enti Procedenti gia dotati di propri strumenti informatici, ai sensi dell'art. 2, c. 9 del
decreto ministeriale 23 ottobre 2024, n. 368, la SUER fornisce il collegamento alla piattaforma
dedicata, attraverso cui I'Operatore potra inviare l'istanza di autorizzazione. Le informazioni relative
ai procedimenti vengono inviati tramite gli strumenti informatici degli Enti Procedenti e sono rese
disponibili sulla SUER tramite i servizi di interoperabilita.

Scelta del procedimento

Seleziona la tipologia di procedimento

Procedimento *

Autorizzazione Unica Regionale x v

Seleziona il territorio dove si trova I'impianto per cui richiedi I'autorizzazione

Regione *

‘ BASILICATA x v

O Attenzione

Per I'area geografica selezionata verrai reindirizzato alla piattaforma dell'Ente Procedente ai sensi dell'art. 2, c. 9 del Decreto
ministeriale 23 ottobre 2024, n. 368.

Per procedere con l'invio dell'istanza accedi da qui

Ente Procedente: BASILICATA

Le informazioni relative ai procedimenti inviati tramite le piattaforme degli Enti Procedenti sono rese disponibili sulla piattaforma

SUER tramite servizi di interoperabilita.

Se hai bisogno di supporto puoi richiedere I'assistenza dedicata all'utilizzo della Piattaforma SUER.

Annulla

Figura 10: Ente Procedente dotato di propri strumenti informatici

Nel caso di Enti Procedenti non dotati di propri strumenti informatici, la SUER consente di procedere
con gli step successivi per I'invio dell’istanza.



3.3.2.1 Step 1 — Introduzione

Dopo aver selezionato il procedimento ed il territorio, 'Operatore atterra nello step 1 “Introduzione”.
In questa sezione & possibile consultare i dati e le informazioni richiesti dalla Piattaforma per I'invio
dell'istanza e selezionare uno o piu interventi da realizzare.

In basso sono presenti i seguenti pulsanti:

e Annulla creazione: consente di annullare la creazione dell'istanza e tornare alla sezione
“Istanze”;

e Salva istanza: il pulsante permette di salvare una bozza dell'istanza. Le istanze in bozza si
trovano nello stato “Da completare” nella sezione “Istanze”;

o Avanti: il pulsante si attiva solo dopo la compilazione dei campi obbligatori e consente
all'Operatore di procedere allo step successivo della compilazione dell’istanza.

10



Sportello Unico Energie Rinnovabili e ‘
OPERATORE
Istanze Impianti autorizzat Attivita Libera Hai bisogno di siuto?
Istanze / Nuova istanza
Nuova istanza
Segui tutti i passaggi indicati per creare una nuova istanza.
1 2. Anagrafic 3. Interventi 4. Altre dichiarazioni 5. Allegati 6. Sintesi e invio
01. Introduzione
In questa sezione potrai consultare | dati che ti verranna richiesti dalla Piattaforma per Finvio dellistanza.
Prima di continuare, leggi la Guida utilizzo piattaforma SUER e il Modello Unica AU per avere tutte utili per utilizzare la SUER.
Se hai bisogno di supporto puol richiedere l'assistenza dedicata all utilizzo della Piattaforma SUER
i Anagrafica proponente
Interventi
+  Altre dichiarazioni
+ Allegati
+  Sintesi e invio
Procedimento selezionato:
Autorizzazione Unica
Seleziona la reglone e, se richiesto, la provincia dove si trova I'impianto per cul richiedi I'autorizzazione.
Regione
ABRUZZO
Seleziona la tipologia di e uno o pil interventi.
Allegato C Allegato B (i Allegato A
(7] emplantsotovotaici i potenza pari o superiare @ 1 MW & fino 300 MW () impiants solars termodinamicid potenza fino a 300 MW
300 MW, [ tmper superiorea W efino a 300 MW
aree protette 0 appartenent a Rete Natura 2000
3 articolo 1, (m]
comma 3-bis, del decreto legislativo 11 febbraio 2010, n. 22
s (] impiantipe gas resduati
Operanti in assatto cogenerative & potenza pari o superiore a 1 MW e fino a 300 MW di
generazione: 1) pa ! 300 MW, per 2Apario
uper 300 MW, per gas di di
tiogas
[0 impant P
MW e fino a 300 MW termica utile nominale supeniore a 1 MW e fino a 300 MW
o - periore a 10 MW @ finoa 300 MW,
cnpotenza
nominale utde superiore a 2 MW fino a 300 MW terra dvers: dagh edifici o collocat) a terra in adiacerza
() mpiants ; po 300 (7] impsenti i copenerazione d cu alfaticolo 2, comma 1, ltteraa,def decretolegistativon. 20 ced
MW, asserviti  processi produttnd 0
nominale superiore a 2 MW fino a 300 MW
O ifarticolo 2, comma 1, lettera al, 20del a per TMWe
2007 1MWefnoa fnoa 300 MW
300MW
(@] @ ) impanti
non ancora reakzzaty
(@] aree [ owe Gualle
paria 200
[ soluzone d connessione rilasciata dal gestore @ rete
() Modiicne, rtacmento, 0 ime
- articolo 1 1994, n 507, convertita,
300 MW, e dalllegge 21 ottobre 1994, n 584
e
) e

Figura 11: Introduzione

Una volta inseriti tutti i dati richiesti, cliccare sul pulsante “Avanti”.
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3.3.2.2 Step 2 — Anagrafica proponente

Nello step 2 “Anagrafica proponente”, I'Operatore deve inserire i dati del Soggetto Proponente,
secondo le informazioni richieste nel Modello Unico. In particolare, deve compilare i dati anagrafici
del proponente, specificare la tipologia di soggetto proponente (persona fisica, legale
rappresentante, procuratore/mandatario) e indicare il referente dell'istanza.

| dati precompilati vengono recuperati dal sistema, in base allutente con il quale si & effettuato
l'accesso alla SUER.

In basso sono presenti i seguenti pulsanti:

¢ Indietro: consente di tornare indietro allo step precedente e modificare i dati inseriti;

e Salva istanza: il pulsante permette di salvare una bozza dell'istanza. Le istanze in bozza si
trovano nello stato “Da completare”;

o Avanti: il pulsante si attiva solo dopo la compilazione dei campi obbligatori e consente
all'Operatore di procedere allo step successivo della compilazione dell’istanza.

12



Sportello Unico Energie Rinnovabili R @

Istanze Impianti autorizzat Monitoraggi Attivica Libera

Istanze f Nuova istanza

Nuova istanza

Segui tutti | passaggi indicati per creare una nuova istanza.

1. Introduzione 2. Anagrafica proponente 3. Interventi 4. Altre dichiarazioni 5. Allegati 6. Sintesi e invio

02. Anagrafica proponente

| campi contrassegnati con asterisco sono obbligatori

Dati anagrafici

Nome Cognoma Codica Fiscale Data di nascita
|

Comune di nascita Nazione di nascita Stato di cittadinanza * Partita IVA
I

Residenza

Via/Piarra * Numero civien MNazione * Comune *

camp L= ...":...--Z!..H"'
cap -

Dati di contatto

Prefisso * Telefono * Email *

+39 4

PEC*

Tipologia soggetto proponente

® persona fisica

(O Legale rappresentante

() Procuratore/mand atario/rappresentante a mezzo di procura/mandato/delega rilasciato/a da

Referente dell'istanza

e Coincide con il propenente
Si

Figura 12: Anagrafica proponente
Una volta inseriti tutti i dati richiesti, cliccare sul pulsante “Avanti”.

3.3.2.3 Step 3 — Interventi

Nello step 3 “Interventi”, 'Operatore deve inserire i dati relativi agli interventi selezionati nello step 1
“Introduzione”, secondo le informazioni richieste nel Modello Unico (tabella 1). Per ciascun intervento
€ necessario compilare la relativa scheda.

Procedura
Abilitativa
Semplificata

Autorizzazione
Unica

Informazioni

Denominazione impianto
Tipologia intervento
Localizzazione impianto

QAR
QAR

13



Disponibilita delle aree

Tipologia di fonte

Potenza/Capacita

Connessione con un altro impianto

Rete elettrica e gas

Variante urbanistica

Impatto ambientale

Conferenza di Servizi

Area di intervento

Vincoli territoriali e/o ambientali

Autorizzazioni, pareri, nulla osta, o atti di assenso
Tabella 1: Informazioni richieste dal Modello Unico

QRARR

Q

QRARRERAR

Q

In basso sono presenti i seguenti pulsanti:

¢ Indietro: consente di tornare indietro allo step precedente e modificare i dati inseriti;

e Salva istanza: il pulsante permette di salvare una bozza dell'istanza. Per salvare l'istanza,
deve essere compilata almeno una scheda. Le istanze in bozza si trovano nello stato “Da
completare”;

o Avanti: il pulsante si attiva solo dopo la compilazione dei campi obbligatori e consente
all'Operatore di procedere allo step successivo della compilazione dell’istanza.

Sportello Unico Energie Rinnovabili Notifiche @
OPERATORE
Istanze Impianti autorizzati Monitoraggio Attivita Libera

Istanze / Nuova istanza

Nuova istanza

Segui tutti i passaggi indicati per creare una nuova istanza.

1. Introduzione ) 2. Anagrafica proponente () 3. Interventi 4. Altre dichiarazioni 5. Allegati 6. Sintesi e invio

03. Interventi

Compila tutti i campi richiesti per ognuno degli interventi che hai selezionato.

Impianti di cogenerazione di cui all'articolo 2, comma 1, lettera a), del decreto legislativo n. 20 del 2007, a servizio di edifici per la climatizzazione e I'acqua calda
sanitaria con potenza termica utile nominale superiore a 2 MW fino a 300 MW

Figura 13: Interventi
Una volta inseriti tutti i dati richiesti, cliccare sul pulsante “Avanti”.

3.3.2.4 Step 4 — Altre dichiarazioni

Nello step 4 “Altre dichiarazioni”, 'Operatore deve flaggare tutte le dichiarazioni richieste dal Modello
Unico attraverso I'apposito tasto.

In basso sono presenti i seguenti pulsanti:

¢ Indietro: consente di tornare indietro allo step precedente e modificare i dati inseriti;

e Salva istanza: il pulsante permette di salvare una bozza dell'istanza. Le istanze in bozza si
trovano nello stato “Da completare”;

14




e Avanti: il pulsante si attiva solo dopo la compilazione dei campi obbligatori e consente
all'Operatore di procedere allo step successivo della compilazione dell’istanza.

Sportello Unico Energie Rinnovabili Notfiche @
OPERATORE

Istanze Impianti autorizzati Monitoraggio Attivita Libera

Istanze / Nuova istanza

Nuova istanza

Segui tutti i passaggi indicati per creare una nuova istanza.

1. Introduzione &) 2. Anagrafica proponente (©) 3. Interventi (©) 4. Altre dichiarazioni 5. Allegati 6. Sintesi e invio

04, Altre dichiarazioni

Ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, consapevole delle sanzioni penali previste dall'art. 76 del D.P.R. n. 445/2000 per le ipotesi di falsita in atti e dichiarazioni mendaci
ivi indicate, dichiaro:

a di essere consapevole che la carenza dei contenuti minimi dell'istanza ai sensi dell'articolo 9 del decreto legislativo 25 novembre 2024, n. 190 e del D.M. 10 settembre 2010 e successive
@ modifiche e integrazioni ai sensi dell‘articolo 14, comma 5 del decreto legislativo n. 190 del 2024, comporta la dichiarazione di improcedibilita della stessa istanza.

che |e notizie riportate nella presente istanza e nei relativi allegati rispondono alla realta di fatte. In essi, pertanto, non sona riportati dati e informazioni non veritieri.

Q di allegare alla presente istanza, attraverso la piattaforma SUER/piattaforma regionale, la documentazione e gli elaborati, cosi come descritti e dettagliati nella sezione successiva, debitamente
firmati digitalmente e congiuntamente dal proponente e, per le specifiche competenze, dai tecnici abilitati nonché redattori dei singoli elaborati.

Dichiaro di aver preso visione dell’ informativa sul trattamento dei dati personali e di accettarla.

& Indietro Salva istanza

Figura 14: Altre dichiarazioni
Una volta flaggate tutte le dichiarazioni, cliccare sul pulsante “Avanti”.

3.3.2.5 Step 5 — Allegati

Nello step 5 “Allegati”, 'Operatore deve caricare gli allegati richiesti dal Modello Unico. La
dimensione massima per ciascun documento & di 100 MB e i formati accettati sono: .pdf, .p7m, .csv,
.zip e .rar. Per ognuno degli allegati richiesti sono disponibili informazioni di dettaglio attraverso il
pulsante “Maggiori informazioni”. | file che devono essere allegati obbligatoriamente sono
contrassegnati da una spunta in rosso che diventera verde una volta che questi siano stati caricati
correttamente. Per ciascuno slot & possibile caricare piu documenti.

Prima dell’'invio dell’istanza, gli allegati caricati possono essere modificati in caso sia necessario
caricare una nuova versione, aggiornata o corretta, del documento. Per modificare un allegato &
sufficiente eliminare il documento attraverso I'apposito tasto e caricare il nuovo.

In basso sono presenti i seguenti pulsanti:

¢ Indietro: consente di tornare indietro allo step precedente e modificare i dati inseriti;

e Salva istanza: il pulsante permette di salvare una bozza dell'istanza. Le istanze in bozza si
trovano nello stato “Da completare”;

e Avanti: il pulsante si attiva solo dopo la compilazione dei campi obbligatori e consente
all'Operatore di procedere allo step successivo della compilazione dell’istanza.
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Sportello Unico Energie Rinnovabili

OPERATORE

Notifiche @

Istanze Attivita Libera

Impianti autorizzati Monitaraggio

Istanze / Nuova istanza

Nuova istanza

Segui tutti i passaggi indicati per creare una nuova istanza.

1. Introduzione (&) 2. Anagrafica proponente (&) 3, Interventi (&) &, Altre dichiarazioni &) 5, Allegati 6. Sintesi e invio

05. Allegati

Carica la documentazione richiesta.

Nota bene: il peso massimo consentito per ciascun documento & di 100 MB e | formati accettati sono: csv, pdf, p7m, zip e rar

V)
@

Scheda tecnica d'impianto

Documentazione disponibilita dell'area su cui realizzare |'impianto e delle opere connesse

Copia della comunicazione alle competenti Soprintendenze per verificare la sussistenza di procedimenti di tutela

Relazione tecnica

Progetto di fattibilita tecnico-economica

Preventivo per la connessione redatto dal gestore della rete elettrica nazionale o della rete di distribuzione

Relazione gestore di rete per p per di raccolta asservibile a pil impianti e soggette a VIA

Shapefiles dell'impianto in formato EPSG4326

Documentazione prevista dal d.Igs. 152/2006 per la verifica di assoggettabilita alla valutazione di impatto ambientale o per la valutazione di impatto
ela diincid

Concessione delle superfici e delle risorse pubbliche ai sensi dell'articolo 10 del d.lgs. 190/2024

' Salva istanza

Figura 15: Allegati

Una volta caricati tutti gli allegati, cliccare sul pulsante “Avanti”.
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3.3.2.6 Step 6 — Sintesi e invio

Nello step 6 “Sintesi e invio”, 'Operatore prende visione di tutti i dati e documenti inseriti negli step
precedenti prima dell’invio dell'istanza al fine di verificarne la correttezza. In caso di incongruenze,
€ possibile tornare indietro negli step precedenti per correggere e aggiornare i dati.

Attraverso il tasto “Scarica l'istanza”, I'Operatore scarica il Modello Unico precompilato con tutte le
informazioni inserite negli step precedenti.

Una volta selezionato il flag di “Presa visione” dell’istanza, & possibile inoltrare la richiesta allEnte
Procedente attraverso I'apposito tasto “Inoltra richiesta”.

In basso sono presenti i seguenti pulsanti:

¢ Indietro: consente di tornare indietro allo step precedente e modificare i dati inseriti;

e Salva istanza: il pulsante permette di salvare una bozza dell'istanza. Le istanze in bozza si
trovano nello stato “Da completare”;

e Inoltra richiesta: il pulsante si attiva solo dopo aver scaricato il Modello Unico e dopo aver
selezionato il flag di presa visione e accettazione dell’istanza.

A valle dellinvio dell'istanza, la SUER invia una comunicazione automatica al Soggetto Proponente
e al referente dell'istanza.

L’istanza inviata si trovera nella sezione “Istanze” nello stato “Presentata”.
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Sportello Unico Energie Rinnovabili Matifche @

OPERATORE

Istanze Impianti autorizzati Monitoraggio Attivita Libera

Istanze / Nuova istanza

Nuova istanza

Segui tutti i passaggi indicati per creare una nuova istanza.

1. Introduzione () 2. Anagrafica proponente () 3. Interventi | &, Altre dichiarazioni () 5. Allegati 6. Sintesi e invio

06. Sintesi e invio

Anagrafica proponente

Anagrafica proponente v

Soggetto proponente v

Referente istanza v
Interventi

Impianti di cogenerazione di cui all'articolo 2, comma 1, lettera a), del decreto legislativo n. 20 del 2007, a servizio di edifici per
la climatizzazione e I'acqua calda sanitaria con potenza termica utile nominale superiore a 2 MW fino a 300 MW v

Altre dichiarazioni

Ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.PR. n. 445/2000, consapevole delle sanzioni penali previste dall'art.76 del D.P.R. n. 445/2000 per |e ipotesi di falsita in atti e dichiarazioni mendaci
ivi indicate, dichiaro:

di essere consapevole che la carenza dei contenuti minimi dell'istanza ai sensi dell'articolo 9 del decreto legislativo 25 novembre 2024, n. 190 e del D.M. 10 settembre 2010 e
successive modifiche e integrazioni ai sensi dell'articolo 14, comma 5 del decreto legislativo n. 190 del 2024, comporta la dichiarazione di improcedibilita della stessa istanza.

che le notizie riportate nella presente istanza e nei relativi allegati rispandonc alla realta di fatto. In essi, pertanto, non sono riportati dati e informazioni non veritieri.

di allegare alla presente istanza, attraverso la piattaforma SUER/piattaforma regionale, la documentazione e gli elaborati, cosi come descritti e dettagliati nella sezione successiva,

debitamente firmati digitalmente e congiuntamente dal proponente e, per le specifiche competenze, dai tecnici abilitati nonché redattori dei singoli elaborati.

di aver preso visione dell'informativa sul trattamenta dei dati personali e di acconsentire al trattamento dei miei dati per le finalita indicate.

Allegati

o Progetto di fattibilitd tecnico-economica
o ‘Shapefiles dell'impianto in formato EPSG4326
o Documentazione disponibilita dell’area su cui realizzare I'impianto e delle opere connesse

Presa visione e invio istanza

° Scarica l'istanza precompilata

Scarica il documento in formato .pdf e v

ica che tutte le informazioni siano corrette. Se riscontr:
incongruenze, puoi tornare indietra nel form e sistemare i dati errati o incompleti.

Scarica listanza ¥,

Presa visione e accettazione dell’istanza

Holetto e preso visione dellistanza sopra riportata. Corflermo la veridicita e la carrettezza dei dati inseritl

Figura 16: Sintesi e invio

3.3.3 Visualizzazione dettaglio istanza

Per visualizzare il dettaglio dellistanza inviata al’Ente Procedente, I'Operatore deve accedere alla
sezione “Istanze” e cliccare sull’apposito tasto rapido in corrispondenza dell'istanza che si intende
visualizzare.
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Procedimento Ente Procedente Stato

~| | Seleziona -| | prESENTATA . -
Istanza
Procedimento Ente Procedente
AUTORIZZAZIONE UNICA REGIONALE Provincia Roma

Visualizza documentazione Dettaglio >

Figura 17: Accesso al dettaglio dell’istanza Operatore

Nel dettaglio sono visibili informazioni sullo stato dell'istanza e sul procedimento (Ente Procedente,
Protocollo avvio procedimento, etc.) e le informazioni inserite dall’Operatore nei vari step di
compilazione. Quest'ultime sono suddivise nelle seguenti sezioni:

¢ Anagrafica proponente;
e Interventi;

e Altre dichiarazioni;

o Allegati;

e Storico istanza.

fStanze / Istanza REG_ABR_2026_000001

Istanza REG_ABR_2026_000001 gmrreoooem

Procedimento: Autorizzazione unica regionale
[Ente Procedente: REGIONE ABRUZZO

[Protocolio Avvio Procedimento: REG_ABR_2026 000001 (18/02/2026)

Presentazione istanza Procedimento in corso Conferenza di Servizi Esito istanza
Anagrafica proponente Interventi Altre dichiarazioni Allegati Storico istanza

Figura 18: Visualizzazione dettaglio dell’istanza Operatore

3.3.4 Modifica ed eliminazione istanza in bozza

Per modificare un’istanza nello stato “Da completare”, 'Operatore deve accedere alla sezione
“Istanze” e cliccare sul tasto “Riprendi compilazione”.

Istanza Da completare
Procedimento Ente Procedente
AUTORIZZAZIONE UNICA REGIONALE Regione Calabria

Cance\\a\stanzam Riprendi compilazione >

Figura 19: Modifica istanza in bozza

Per eliminare un’istanza nello stato “Da completare”, I'Operatore deve accedere alla sezione
“Istanze” e cliccare sul tasto “Cancella istanza”. Dopo aver cliccato sul tasto, si apre una modale per
confermare 'azione eseguita.
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Cancella istanza

Stai per cancellare definitivamente |a tua istanza. Dopo aver cancellato la tua istanza non sara pitl possibile recuperarla in alcun modo.

Se hai bisogno di supporto puoi richiedere I'assistenza dedicata all'utilizzo della Piattaforma SUER

Figura 20: Modale eliminazione istanza

Cliccando su “Cancella istanza” I'istanza verra eliminata definitivamente dalla Piattaforma.

3.3.5 Richiesta di integrazione

A seguito della richiesta di integrazione documentale da parte del’Ente Procedente, la SUER invia
una comunicazione automatica al Soggetto Proponente e al referente dell'istanza.

A seguito della ricezione della comunicazione, I'Operatore deve accedere alla sezione “Istanze” ed
entrare nel dettaglio dell'istanza nello stato “Richiesta integrazione” attraverso I'apposito tasto
rapido.

Nella sezione “Allegati”, la SUER ripropone I'elenco dei documenti caricati dal’'Operatore in fase di
invio dell'istanza fornendo la possibilita di integrare ciascuno dei documenti contrassegnati in rosso.
Inoltre, 'Operatore pud scaricare la lettera di richiesta di integrazione documentale caricata dal’Ente
Procedente.

Dopo aver caricato i documenti richiesti, 'Operatore deve inviare l'integrazione attraverso il tasto
“Invia Integrazione” presente in alto a destra.

Dopo aver inviato l'integrazione, l'istanza passa nello stato “In lavorazione”.

3.4 Attivita Libera
3.4.1 Legenda stati

In base allo stato della comunicazione relativa all'intervento sottoposto al regime di Attivita Libera,
la SUER mette a disposizione diverse funzionalita attraverso i tasti rapidi.

Stato Descrizione ~ Azioni Operatore
Eliminare la
comunicazione o
riprenderne la
compilazione

Visualizzare la

Lo stato segnala che I'Operatore ha trasmesso o .
Presentata S comunicazione in sola
la comunicazione lettura

Lo stato segnala che I'Operatore ha salvato in
Da completare bozza la comunicazione e che deve essere
completata per poter essere trasmessa

3.4.2 Invio comunicazione

La SUER consente all'Operatore di trasmettere il Modello Unico Semplificato/Modello Unico parte
Il relativo agli interventi sottoposti al regime di Attivita Libera.

Per avviare la compilazione di una comunicazione, I'Operatore deve cliccare sul tasto in alto a destra
“Nuova comunicazione” della sezione “Attivita Libera”.

20



Sportello Unico Energie Rinnovabili

)PERATORE
Istanze Impianti autorizzati Monitoraggio Attivita Libera

Attivita Libera

In questa sezione visualizzi tutte le comunicazioni relative agli interventi sottoposti al regime di Attivita Libera che hai inserito.

Legenda stati

Data Creazione Comunicazione Stato

|GGIMMIRHAA ﬂ‘ Selezion.

Hai bisogno di aiuto?
(+) Nuova comunicazione

Figura 21: Tasto Nuova comunicazione

3.4.2.1 Step 1 — Introduzione

Dopo aver selezionato il tasto “Nuova comunicazione”,

I'Operatore atterra nello step 1

“Introduzione”. In questa sezione & possibile consultare i dati e le informazioni richiesti dalla

Piattaforma per l'invio dell’'istanza e selezionare uno o piu interventi.

In basso sono presenti i seguenti pulsanti:

e Annulla creazione: consente di annullare la creazione della comunicazione e tornare alla

sezione “Attivita Libera”;

e Salva comunicazione: il pulsante permette di salvare una bozza della comunicazione. Le
comunicazioni in bozza si trovano nello stato “Da completare” nella sezione “Attivita Libera”;

o Avanti: il pulsante si attiva solo dopo la compilazione dei campi obbligatori e consente
all'Operatore di procedere allo step successivo della compilazione della comunicazione.
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Sportello Unico Energie Rinnovabili Notifche 6

OPERATORE

Istanze Impianti autorizzati Manitoraggio Attivita Libera

Attivita Libera / Nuova comunicaziene

Nuova comunicazione

Completa | passaggi richiesti per comunicare |a realizzazione di un intervento in regime di Attivita Libera.

1. Introduzione 2. Anagrafica 3. Interventi &, Allegati 5. Sintesi e invio

01. Introduzione

In questa sezione potrai consultare  dati che ti verranno richiesti dalla Piattaforma per invio della comunicazione relativa agli interventi sattaposti al regime di Attivita Libera.

Prima di continuare, leggi la Guida utilizzo piattaforma SUER e il Modello Unico Attivita Libera per avere tutte le informazioni utili per utilizzare la SUER.

Se hai bisogno di supporta puoi richiedere |'assistenza dedicata all'utilizzo della Piattaforma SUER.

Seleziona la tipologia di intervento che desideri effettuare.

Allegato A )

La comunicazione si riferisce ad un impianto ibride ai sensi dell'art. &, ¢. 1 del decreto legislativo n. 190 del 25 novembre 20247 In caso affermativo, puoi selezionare pi
interventi.

Osi @ No

@ Interventi di nuova costruzione () Interventi su impianti esistenti

[ mpianti solari fotovoltaic, di potenzainferiare a 12 M, integrati su coperture di (] ia diedifici collocatial di fuor della zona A) di cui alfarticalo 2 del
esistenti pertinenze, con la st li ¢ & lo stesso onentamento della falda, decreto del Ministro per | lawori pubblici 2 aprile 1968, n. 1444, di potenza: 1) inferiore a 12 MW, se
senza modifiche della sagoma della I eificio & con sup periore a quel installati su i posti rufatti
dela copertura su cui ¢ realizzato fuori tema diversi dagli edifici 2)fino a 1 MW, se collocati a terra in adiacenza agii edifici esistent’ cui

S0ng asserviti

() Impianti solari fotovoltaic di potenza inferiore a 5 MW installat a terra ubicati nelle zane & nelle (] n aree nell i
aree a destinarione industriele, arfigianale & commertiale, nonche' in discariche o lott di discarica finalizzati lenergia perifabbisogni delle medesime
chiusi e ipristinati ovvero o porzioni di cave ettibil di ulteriore sfruttamento strutture, di potenza 1) inferiare a 10 MW, se installati su strutture o edifici esistenti o sulle relative

pertinenze  posti Su Strutture o Manufatti fueri tarra diversi dagl edifici; 2) fing a 1 MIN, se collocati

aterra in atiacenza agli edifci esistenti cui sono asseniti

agriunliaici d potenza inferiare a 5 M che consentonola continuita’ delFattivita' agricolae (7] Singoli generatori ealciinstallati su edific esistenti con altezza

“plessiva non superiore a 1,5

pastarale metri e diametra non superiore a 1 metro
O finalizzate alla misurazion poras per un perioda non [ tmpianti evlici con potenza complessiva fino a 20 kW pastial i fuori delle zone Al e Bl di cui
superiare 2 36 mesi, 2 ibill, ferma all'articolo 2 del decreto del Ministro el lavor public r. 1444 del 1968

restando I'sbbligo alla rimezione delle stesse 2 al ripristino dello stato dei luoghi entro un mese dalla

conclusione della rilevazione

[ impianti eolici con potenza complessiva fino a 20 KW e altezza non superiore a 5 metri () tmpianti alimentati da biomasse, gas di discarica, gas residuati dai processi di depuraziane ¢ biogas
con 50 kW operanti wo
[ impianti ifici, con utile fino a 10 MW, installati su D Pompe di calore a servizio di edific per |a dimatizzazione e l'acqua calda sanitaria

su strutture o manufatti fuor terra diversi

dagh edifici o collocati a terrain ad agl 2 asserviti, purche’ 3l difuori
della zona A) i cui all articolo 2 del decreto del Ministro per i lavari pubbiicin, 1444 del 1968

() Impianti a biamassa per la pracuzione i energia termica dific per | i O unieadi i cuiallarticaln 2, comma 1, lettera o), del decreto legislativo B
'acqua calga sanitaria, installati negi edifici esistenti e negli spazi liberi privati annessi, con potenza tebbrajo 2007, n. 20
naminale utile fino 3 200 KW

() Impianti di cogenerazione di cui allarticolo 2, comma 1, letteraal, del decreta legislativo n. 20 del () Generatori di calore a servizio di edifici, diversi da quell di cui alie lettere ml. nl. o), ol . per ia
2007 & seruizia di edifici per a climatizzazione e [arqua calda sanitaria con potenza nominale utile climatizzazione e Facqua ralda sanitaria
finoa 200 kW

[0 sande geotermiche a circuito chiusa a servizio di edifici esistenti, che non alterano valumi e/o [ impianti di accumulo elettrochimica con potenza fino a 10 MW
Supetici, e’ compartana modific azioni i usa, utturali
deltedificio, aumento del numera dell immbiliar ainc » ubanistici, con

patenza termica complessiva fina a 50 KW e con profandita’ non superiorea 2 metri dal piana di

campagna, se orizzontali, & non superiare a B0 meti dal piana di campagna, se verticali

() Elettrolizzatori, compres compressari e depositi, can potenza fina 2 10 MW

Salva comunicazione

Figura 22: Introduzione

Una volta inseriti tutti i dati richiesti, cliccare sul pulsante “Avanti”.
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3.4.2.2 Step 2 — Anagrafica

Nello step 2 “Anagrafica”, I'Operatore deve inserire i dati del Soggetto Proponente, secondo le
informazioni richieste nel Modello Unico. In particolare, deve compilare i dati anagrafici del
proponente e specificare per chi si sta operando e la relativa forma giuridica.

| dati precompilati vengono recuperati dal sistema, in base allutente con il quale si & effettuato
l'accesso alla SUER.

In basso sono presenti i seguenti pulsanti:

¢ Indietro: consente di tornare indietro allo step precedente e modificare i dati inseriti;

e Salva comunicazione: il pulsante permette di salvare una bozza della comunicazione. Le
comunicazioni in bozza si trovano nello stato “Da completare” nella sezione “Attivita Libera”;

o Avanti: il pulsante si attiva solo dopo la compilazione dei campi obbligatori e consente
all'Operatore di procedere allo step successivo della compilazione della comunicazione.
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PERATORE

Sportello Unico Energie Rinnovabili @
Istanze Impianti autorizzati Monitoraggio Attivita Libera
Attivita Libera / Nuova comunicazione

Nuova comunicazione

Completa i passaggi richiesti per comunicare la realizzazione di un intervento in regime di Attivita Libera,

1. Introduzione 2. Anagrafica 3. Interventi &. Allegati 5. Sintesi e invio

02. Anagrafica

Stal operando per te o per altri ?
@® Perme () Peraltri
Quale forma giuridica ?

@ Personafisica (O Persona giuridica

Dati Anagrafici Operatore

Nome Cognome Codice Fiscale Data di nascita

Comune di nascita Nazione di nascita Cittadinanza *

Residenza Operatore

Via/Plazza * Numero Civico * Nazione * Comune *

Dati di Contatto Operatore

Prefisso * Telefona Ermall *

x I

PEC*

Figura 23: Anagrafica

Una volta inseriti tutti i dati richiesti, cliccare sul pulsante “Avanti”.

3.4.2.3 Step 3 — Interventi

Nello step 3 “Interventi”, 'Operatore deve inserire i dati relativi agli interventi selezionati nello step 1

“Introduzione”, secondo le informazioni richieste nel Modello Unico (tabella 2). Per ciascun intervento
€ necessario compilare la relativa scheda.

.. Attivita
Informazioni

Libera

&
&
&

Localizzazione impianto
Dati catastali
Denominazione impianto
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Tipologia intervento

Tipologia di fonte

Potenza/Capacita

Rete elettrica e gas

Modalita installazione (solo per impianti fotovoltaici)

Entrata in esercizio
Tabella 2: Informazioni richieste dal Modello Unico

QRR

In questa sezione I'Operatore deve scaricare la scheda tecnica dell'intervento e compilarla
manualmente.

In basso sono presenti i seguenti pulsanti:

¢ Indietro: consente di tornare indietro allo step precedente e modificare i dati inseriti;

e Salva comunicazione: il pulsante permette di salvare una bozza della comunicazione. Le
comunicazioni in bozza si trovano nello stato “Da completare” nella sezione “Attivita Libera”;

e Avanti: il pulsante si attiva solo dopo la compilazione dei campi obbligatori e consente
allOperatore di procedere allo step successivo della compilazione della comunicazione.

Sportello Unico Energie Rinnovabili A

OPERATORE

Istanze Impianti autorizzati Monitoraggio Attivita Libera

Attivita Libera / Nuova comunicazione

Nuova comunicazione

Completa i passaggi richiesti per comunicare a realizzazione di un intervento in regime di Attivita Libera.

1. Introduzione &) 2. Anagrafica @ 3. Interventi 4. Allegati 5. Sintesi e invio

03. Interventi

Dichiarazione localizzazione impianto

Dichiara che |a localizzazione dell'impianto & quella di seguito rappresentata:

Comune * CAP* Via/Piazza * Numero civico *

Il campa & asbligatoria Il campa & obbligatoria Il campa & obbligatoria Il campa & obligatoria

Localitd

Dati catastali

Tipo catasto * Foglio * Particella * Sub.

Il campo & obbligatorio

Aggiungi dato catastale

Compila tutti i campi richiesti per ognuna degli interventi che hai selezionato

Sonde geotermiche a circuito chiuso a servizio di edifici esistenti, che non alterano volumi e/o superfici, ne’ compartano modifiche delle destinazioni di uso, interventi
su parti strutturali dell'edificio, aumento del numero delle unita’ immobiliari o incremento dei parametri urbanistici, con potenza termica complessiva finoa50kWe
con profondita’ non superiore a 2 metri dal piano di campagna, se orizzontali, e non superiore a 80 metri dal piano di campagna, se verticali

& Indietro Salva comunicazione

Figura 24: Interventi

Una volta inseriti tutti i dati richiesti, cliccare sul pulsante “Avanti”.
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3.4.2.4 Step 4 — Allegati

Nello step 4 “Allegati”, I'Operatore deve caricare gli allegati richiesti dal Modello Unico. La
dimensione massima per ciascun documento & di 100 MB e i formati accettati sono: .pdf, .p7m, .csy,
.zip e .rar. Per ognuno degli allegati richiesti sono disponibili informazioni di dettaglio attraverso il
pulsante “Maggiori informazioni’. | file che devono essere allegati obbligatoriamente sono
contrassegnati da una spunta in rosso che diventera verde una volta che questi siano stati caricati
correttamente. Per ciascuno slot & possibile caricare piu documenti.

Gli allegati sono:

e Modello Unico Semplificato: scaricare il template, compilarlo manualmente in tutte le sue
parti e caricarlo;

e Scheda impianto: caricare la scheda tecnica scaricata nello step 3 “Interventi” compilata
manualmente;

e Procural/delega alla presentazione della comunicazione;

e Copia documento d’identita;

e Shapefiles dell'impianto in formato EPSG4326: documento obbligatorio per tutti gli interventi
che prevedono l'installazione a terra e su edificio esistente o struttura o manufatto fuori terra
diverso dall’edificio o collocati in modalita flottante di potenza superiore ai 200 kW e per gli
impianti agrivoltaici.

Prima dellinvio della comunicazione, gli allegati caricati possono essere modificati in caso sia
necessario caricare una nuova versione, aggiornata o corretta, del documento. Per modificare un
allegato & sufficiente eliminare il documento attraverso I'apposito tasto e caricare il nuovo.

In basso sono presenti i seguenti pulsanti:

¢ Indietro: consente di tornare indietro allo step precedente e modificare i dati inseriti;

e Salva comunicazione: il pulsante permette di salvare una bozza della comunicazione. Le
comunicazioni in bozza si trovano nello stato “Da completare” nella sezione “Attivita Libera”;

e Avanti: il pulsante si attiva solo dopo la compilazione dei campi obbligatori e consente
allOperatore di procedere allo step successivo della compilazione della comunicazione.

26



Sportello Unico Energie Rinnovabili — @

OPERATORE

Istanze Impianti autorizzati Monitoraggio Attivita Libera

Attivita Libera / Nuova comunicazione

Nuova comunicazione

Completa i passaggi richiesti per comunicare la realizzazione di un intervento in regime di Attivita Libera.

1. Introduzione &) 2. Anagrafica (©) 3. Interventi ) 4. Allegati 5. Sintesi e invio

04, Allegati

Carica la documentazione richiesta.

Nota bene: il peso massimo consentita per ciascun documento & di 100 MB e i formati accettati sono: csv, pdf, p7m, zip e rar.

0 MODELLO UNICO SEMPLIFICATO

) ) T Carica
Maggiori informazioni

SCHEDA IMPIANTO
1) Carica
Maggiori informazioni
o COPIA DOCUMENTO D'IDENTITA \11 Carica

SHAPEFILES DELLIMPIANTO IN FORMATO EPSG4326

T, Carica
Maggiori informazioni

& Indietro Salva comunicazione

Figura 25: Allegati
Una volta caricati tutti gli allegati, cliccare sul pulsante “Avanti”.

3.4.2.5 Step 5 — Sintesi e invio

Nello step 5 “Sintesi e invio”, 'Operatore prende visione di tutti i dati e documenti inseriti negli step
precedenti prima dell'invio della comunicazione al fine di verificarne la correttezza. In caso di
incongruenze, & possibile tornare indietro negli step precedenti per correggere e aggiornare i dati.

In basso sono presenti i seguenti pulsanti:

¢ Indietro: consente di tornare indietro allo step precedente e modificare i dati inseriti;
¢ Inoltra comunicazione: consente di inviare la comunicazione.

A valle dell'invio della comunicazione, la SUER invia una comunicazione automatica al Soggetto
Proponente.

La comunicazione inviata si trovera nella sezione “Attivita Libera” nello stato “Presentata”.
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Sportello Unico Energie Rinnovabili

OPERATORE

Istanze Impianti autorizzati Monitoraggio Attivita Libera

Attivita Libera / Nuova comunicazione

Nuova comunicazione

Completa i passaggi richiesti per comunicare la realizzazione di un intervento in regime di Attivita Libera.

1. Introduzione &) 2. Anagrafica ©) 3. Interventi ©) &4, Allegati ©)

05. Sintesi e invio

Anagrafica

Anagrafica

Interventi

Localizzazione impianto e dati catastali

Localita

Comune ROMA (RM)
CAP 00137
Via/Piazza VIA TEST
Numero civico 9

TIPO FOGLIO PARTICELLA

NUOVO CATASTO EDILIZIO URBANO 3 3

dal piano di campagna, se orizzontali, e non superiore a 80 metri dal piano di campagna, se verticali

Documentazione allegata

COPIA DOCUMENTO D'IDENTITA

MODELLO UNICO SEMPLIFICATO

SCHEDA IMPIANTO

QA0

1
Notifiche
Hal bisogno di aiuto?

5. Sintesi e invio

SUBALTERNO

Sonde geotermiche a circuito chiuso a servizio di edifici esistenti, che non alterano volumi e/o superfici, ne' comportano
modifiche delle destinazioni di uso, interventi su parti strutturali dell'edificio, aumento del numero delle unita’' immobiliari o
incremento dei parametri urbanistici, con potenza termica complessiva fino a 50 kW e con profondita’ non superiore a 2 metri

T, Carica

1, Carica

1 Carica

& Indietro

Inoltra comunicazione

Figura 26: Sintesi e invio

3.4.3 Visualizzazione dettaglio comunicazione

Per visualizzare il dettaglio della comunicazione inviata, 'Operatore deve accedere alla sezione
“Attivita Libera” e cliccare sull’apposito tasto rapido in corrispondenza dell'istanza che si intende

visualizzare.
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Data Creazione Comunicazione Stato

}GGIMMHUU\A D‘ ‘ PRESENTATA X v

Comunicazione SUER.AL.99999999.2026.00000694

Vfisualizza documentazione B Dettaglio >

Figura 27: Accesso al dettaglio della comunicazione Operatore

Nel dettaglio sono visibili informazioni sullo stato dell'istanza e le informazioni inserite dall’Operatore
nei vari step di compilazione. Quest’ultime sono suddivise nelle seguenti sezioni:

¢ Anagrafica;
e [nterventi;
o Allegati.

Attivita Libera / Comunicazione

Visualizza documentazione [5)

Comunicazione

Procedimento: Attivita libera

Anagrafica Interventi Allegati

Figura 28: Visualizzazione dettaglio della comunicazione Operatore

3.4.4 Modifica ed eliminazione comunicazione in bozza

Per modificare una comunicazione nello stato “Da completare”, 'Operatore deve accedere alla
sezione “Attivita Libera” e cliccare sul tasto “Riprendi compilazione”.

Comunicazione SUER.AL.99999999.2026.00000736

Cance\\acomun\cazmne@ Riprendi compilazione >

Figura 29: Modifica comunicazione in bozza

Per eliminare una comunicazione nello stato “Da completare”, I'Operatore deve accedere alla
sezione “Attivita Libera” e cliccare sul tasto “Cancella comunicazione”. Dopo aver cliccato sul tasto,
si apre una modale per confermare I'azione eseguita.

Cancella comunicazione

Stai per cancellare definitivamente la tua comunicazione. Dopo aver cancellato la tua comunicazione non sara piu possibile recuperarla in alcun
modo.

Se hai bisogno di supporto puoi richiedere I'assistenza dedicata all'utilizzo della Piattaforma SUER

Annulla Cancella comunicazione

Figura 30: Modale eliminazione comunicazione

Cliccando su “Cancella comunicazione” la comunicazione verra eliminata definitivamente dalla
Piattaforma.
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3.5 Centro notifiche

Per visualizzare le notifiche interne riguardanti le istanze presentate, 'Operatore clicca sull'icona

delle notifiche in alto a destra.

Motifiche @

Figura 31: Icona Centro notifiche Operatore

Le notifiche mostrano gli aggiornamenti relativi alle istanze presentate (richiesta di integrazione

documentale e conclusione del procedimento).
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4 Ente Procedente

L'Ente Procedente € ’Amministrazione procedente come definita all’art. 4, comma 1, lett. d) del
D.lgs. 25 novembre 2024, n. 190.

Nel seguente paragrafo viene presentata una descrizione dettagliata delle modalita di accesso alla
Piattaforma e delle funzionalita a disposizione.

4.1 Accesso alla Piattaforma SUER

LEnte Procedente accede allArea Pubblica della SUER tramite il seguente link
https://suer.gse.it/suer/home.

Per accedere all’Area Personale, 'Ente Procedente deve cliccare sul tasto in alto a destra “Accedi
all'area personale” e loggarsi utilizzando la modalita di autenticazione SPID/CIE.

‘ Accedi all'area personale

SUER

Sportello Unico per le Energie Rinnovabili

Home La piattaforma Autorizzazioni Contatti FAQ

T

Piattaforma Unica Digitale per le Energie
Rinnovabili

La SUER é la nuova piattaforma digitale che semplifica I'invio @ il monitoraggio delle
autorizzazioni per gli impianti a fonti rinnovabili.

Figura 32: Accesso all’Area Personale della SUER

Una volta effettuato I'accesso, 'Ente Procedente seleziona il tab “Ente Procedente” e atterra nella
sezione “Istanze”.

N.B.: 'opzione ¢ disponibile dopo che il GSE ha profilato il Dipendente delegato associandolo ad
uno specifico Ente Procedente.

Sportello Unico Energie Rinnovabili

Accedi all’area personale

All'interno dell'area personale avrai la possibilita di accedere alle funzionalita che offre la piattaforma

PasN 0
[ e
ENTE PROCEDENTE OPERATORE
Se sei un funzionario di un Ente Procedente accedi da qui per acquisire le istanze di autorizzazione per Se desideri inviare un‘istanza di autorizzazione per impianti FER
impianti FER accedi qui

Figura 33: Accesso Area Personale Ente Procedente

Per disconnettersi dalla Piattaforma, fare clic sull'icona in alto a destra che mostra il nome dell’'utente
attualmente loggato. Verra visualizzata 'opzione “Logout”, che consentira di chiudere la sessione e
uscire dalla Piattaforma.
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https://suer.gse.it/suer/home

o GIACOMO

Logout [ -

Figura 34: Logout Ente Procedente

4.2 Scrivania digitale

L'Ente Procedente ha a disposizione una scrivania digitale attraverso cui acquisire le istanze di
autorizzazione, gestire il procedimento, consultare 'anagrafe degli impianti autorizzati e monitorare
I'evoluzione delle istanze e degli impianti nel proprio territorio attraverso dashboard, grafici e KPI.

La scrivania si compone di tre sezioni:

1. lIstanze: consente di acquisire le istanze di autorizzazione e gestire i procedimenti.

Sportello Unico Energie Rinnovabili
ENTE PROCEDENTE

Istanze Impianti autorizzati Monitoraggio

Istanze

In questa sezione visualizzi tutte le istanze che hai in carico.

'-:,:( Cerca numero protocollo istanza m

Ente Procedente Stato

Seleziona v

Figura 35: Sezione Istanze Ente Procedente

2. Impianti autorizzati: consente di scaricare i provvedimenti autorizzativi e accedere al dettaglio
delle istanze in sola lettura.
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Sportello Unico Energie Rinnovabili
ENTE PROCEDENTE

Istanze Impianti autorizzati Monitoraggio

Impianti autorizzati

'3:::3'\ Cerca impianto m

Procedimento Ente procedente Localizzazione impianto

Seleziona v

Figura 36: Sezione Impianti autorizzati Ente Procedente

3. Monitoraggio: consente di monitorare 'andamento delle istanze e I'evoluzione degli impianti
autorizzati nel proprio territorio, clusterizzati per tipologia di fonte.

Sportello Unico Energie Rinnovabili
ENTE PROCEDENTE

Istanze Impianti autorizzati Monitoraggio

Monitoraggio delle istanze e degli impianti

Istanze Impianti

Monitoraggio istanze

Istanze

Per poter visualizzare i dati di monitoraggio, seleziona la tipologia di procedimer

mesi dell'anno e consultare i tempi medi di gestione dell'istanza.

Tipologia procedimento

Autorizzazione Unica Regionale

Ente procedente

‘ REGIONE CALABRIA x v
Anno istanza
‘2025 x -

Figura 37: Sezione Monitoraggio Ente Procedente

4.3 Autorizzazione Unica e Procedura Abilitativa Semplificata

4.3.1 Legenda stati

In base allo stato dell'istanza di Autorizzazione Unica/Procedura Abilitativa Semplificata, la SUER
mette a disposizione diverse funzionalita attraverso i tasti rapidi.
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Stato

Presentata

Descrizione
Lo stato segnala che I'Operatore ha
inviato l'istanza all’Ente Procedente,
che deve ancora avviare il
procedimento

Azioni Ente Procedente

Associare il numero e la data di
protocollo

In lavorazione

Lo stato segnala che I'Ente procedente
ha avviato il procedimento, associando
il numero di protocollo e la data

Visualizzare I'istanza, tracciare
apertura e chiusura CdS,
richiedere integrazione
documentale, assegnare l'esito
ed emettere il provvedimento

Richiesta integrazione

Lo stato segnala che I'Ente Procedente
ritiene necessaria una integrazione
documentale per finalizzare il
procedimento

Visualizzare I'istanza,
assegnare l'esito ed emettere il
provvedimento

Lo stato segnala che 'Ente Procedente
ha emesso il provvedimento finale

Visualizzare l'istanza in sola
lettura

Negativa

Lo stato segnala che 'Ente Procedente
ha emesso il provvedimento finale

Visualizzare l'istanza in sola
lettura

Improcedibile (!)

Lo stato segnala che I'Ente Procedente
ha emesso il provvedimento finale

Visualizzare I'istanza in sola
lettura

4.3.2 Gestione istanza

La SUER consente allEnte Procedente non dotato di strumenti informatici gia operativi in ambito
nazionale, regionale, provinciale o comunale di acquisire le istanze di autorizzazione e gestire |l

procedimento.

Le informazioni relative ai procedimenti inviati tramite gli strumenti informatici degli Enti Procedenti
sono rese disponibili sulla SUER in sola lettura tramite servizi di interoperabilita.

La SUER mette a disposizione il seguente set di funzionalita base per la gestione del procedimento:

1. Inserimento protocollo: consente di associare il numero di protocollo dellEnte Procedente
all'istanza e indicare la data di protocollazione;

2. Visualizzazione dettaglio istanza: permette la consultazione completa dell'istanza e degli

allegati caricati dal'Operatore;

Richiesta integrazione: consente l'invio di richieste di integrazione documentale agli
Operatori;

Modifica dati: permette I'aggiornamento dei dati relativi allistanza;

Conferenza di Servizi: consente di tracciare la data di apertura e chiusura della Conferenza
di Servizi;

Emissione provvedimento: permette il
'assegnazione di un esito all'istanza.

caricamento del provvedimento finale e

4.3.2.1 Inserimento protocollo

Le istanze di autorizzazione inviate dall’Operatore si trovano nella sezione “Istanze” nello stato
“Presentata”.
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Sportello Unico Energie Rinnovabili

Istanze
In questa sezione visualizzi tutte ke istanze che hai in carico
Ente Procedente Stato
. : GED)
AN
Istanza [ Presenata |

Procedimento Ente Procedente Denominazione Proponente
AUTORIZZAZIONE UNICA REGIONALE

Figura 38: Istanza presentata

Attraverso il tasto rapido “Inserisci protocollo”, 'Ente Procedente deve inserire e confermare |l
numero di protocollo associato all’istanza e popolare la data del protocollo. Dopo aver inserito le
informazioni richieste e cliccato sul tasto “Confermo”, I'istanza verra rinominata con il numero del
protocollo assegnato.

N.B.: una volta inserito il numero di protocollo, con doppia convalida, quest’'ultimo non potra piu
essere modificato.

Inserimento numero di protocollo

Inserisci il numero di protocollo e la data che sono da associare a questa istanza. Verifica con attenzione la correttezza del numero di protocollo;
una volta concluso il passaggio non potrai pia cambiarlo.

Numero protocollo * Conferma Numero Protocollo *

Il campo & obbligatorio

Data protocollo *

‘GG!MM/AAAA ] ‘

Il campo & obbligatorio

Annulla

Figura 39: Inserimento protocollo
L'istanza con il protocollo assegnato passera nello stato “In Lavorazione”.
Il tasto rapido “Gestisci” permette di entrare nel dettaglio dell'istanza.

4.3.2.2 Visualizzazione dettaglio istanza

Per visualizzare il dettaglio dell’istanza inviata dall’Operatore, 'Ente Procedente deve accedere alla
sezione “Istanze” e cliccare sull'apposito tasto rapido in corrispondenza dell’istanza che si intende
visualizzare.
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Istanze

In questa sezione wisualizzi tutte e istanze che hai in casico.

Ente Procedents State

Istanza REG_ABR_2026_000001 [ inivorazione ]

protocollata i 18/02/2026

Procedimento Ente Procedente Denominarione Proponente
AUTORIZZAZIONE UNICA REGIONALE Regione Abruzzo

Figura 40: Accesso al dettaglio dell’istanza Ente Procedente

Nel dettaglio sono visibili informazioni sullo stato dellistanza e sul procedimento (Ente Procedente,
Protocollo avvio procedimento, etc.) e le informazioni inserite dal’Operatore nei vari step di
compilazione. Quest'ultime sono suddivise nelle seguenti sezioni:

¢ Anagrafica proponente;
e Interventi;

e Altre dichiarazioni;

o Allegati;

e Storico istanza.

Istanze / Istanza REG_ABR_2026_000001

Istanza REG_ABR_2026_000001 gmrre——mm (AARauCAER e B

Procedimento: Autorizzazione unica regionale
. g Conferenza di Servizi Richiedi Integrazione Emetti Provvedimento

Ente Procedente: REGIONE ABRUZZO

Protocollo Avvio Procedimento: REG_ABR_2026_000001(18/02/2026)

Sresentazione istanza Procedimento in corso Conferenza di Servizi Esito istanza
i
Anagrafica proponente Interventi Altre dichiarazioni Allegati Storico istanza

Figura 41: Visualizzazione dettaglio istanza Ente Procedente

4.3.2.3 Richiesta integrazione

Per le istanze nello stato “In lavorazione”, 'Ente Procedente pud inviare all’'Operatore una richiesta
di integrazione documentale relativa ad uno o piu allegati.

Per inviare la richiesta, 'Ente Procedente deve entrare nel dettaglio dell'istanza, cliccare sul tasto in
alto a destra “Richiedi Integrazione”, selezionare nella sezione Allegati uno o pit documenti per i
quali si richiede I'integrazione e cliccare sul tasto “Conferma”.

Per annullare la richiesta, cliccare sul tasto “Annulla richiesta”.
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(i) Richiesta Integrazione

Segui questi passaggi per poter inviare la richiesta di integrazione.

@ Dal tab allegati seleziona i documenti per i quali si richiede integrazione.
Nel sisterna rimarra lo storico dei documenti gia inviati dal Proponente. Nel tab sono presenti anche slot «altra documentazione»
da utilizzare per eventuali altri documenti necessari per il procedimento.

IL Dalla sezione per l'invio delle integrazioni, allega la lettera di richiesta integrazioni, indicando protocollo.

Una volta inviata |a richiesta il proponente ricevera una mail con I'indicazione del cambio di stato del procedimento per finalizzare
I'esito finale.

Se hai bisogno di supporto puoi richiedere I'assistenza dedicata all'utilizzo della Piattaforma SUER.

Figura 42: Richiesta integrazione

Successivamente viene richiesto di allegare la lettera di richiesta integrazione, indicare e confermare
il numero di protocollo, popolare la data di protocollo e cliccare sul tasto “Invia richiesta”.

Richiesta Integrazione

Carica il documento di richiesta di integrazione.

_|_

Seleziona un file dal tuo computer o trascina qui

Il campo é obbligatorio

Numero Protocollo * Conferma Numero Protocollo *

Il campo & obbligatorio

Data Protocollo *

‘GGIM M/ARAA ] ‘

Il campo & obbligatorio

Figura 43: Caricamento lettera di richiesta integrazione

L'istanza passera nello stato “Richiesta integrazione” e nella sezione Allegati vengono evidenziati gli
slot dei documenti da integrare.

La richiesta di integrazione documentale verra tracciata nello storico dell’istanza.

A valle dell'invio della richiesta di integrazione documentale, la SUER invia una comunicazione
automatica al Soggetto Proponente e al referente dell’istanza.

A seguito dell'integrazione dell’Operatore, I'istanza tornera nello stato “In lavorazione”. | nuovi
documenti sono contrassegnati dalla data di caricamento.

4.3.2.4 Modifica dati

L'Ente Procedente puo effettuare in autonomia delle modifiche alle informazioni e ai dati inseriti nelle
sezioni Anagrafica proponente e Interventi.
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Per modificare i dati, 'Ente Procedente deve entrare nel dettaglio dell'istanza, sezione Anagrafica
proponente/lnterventi e cliccare sul tasto “Modifica dati”.

Anagrafica proponente Interventi Altre dichiarazioni Allegati Storico istanza

Anagrafica proponente £ Madifica Dat
Anagrafica proponente ~

Soggetto proponente v

Referente istanza v

Figura 44: Modifica dati sezione Anagrafica proponente

Anagrafica proponente Interventi Altre dichiarazioni Allegati Storico istanza

Interventi / Modifica Dati

Figura 45: Modifica dati sezione Interventi
In basso sono presenti i seguenti pulsanti:

¢ Annulla modifica: consente di tornare nel dettaglio dell’istanza;
e Salva modifiche: permette di salvare le modifiche inserite.

Le modifiche salvate verranno visualizzate dall’Operatore al passaggio di stato dell’istanza.

4.3.2.5 Conferenza di Servizi
L’Ente Procedente puo0 inserire le date di apertura e chiusura della Conferenza di Servizi.

Per inserire le date, 'Ente Procedente deve entrare nel dettaglio dell'istanza, cliccare sul tasto in
alto a destra “Conferenza di servizi”, inserire la data di apertura e, se nota, la data di chiusura e
cliccare sul tasto “Confermo”.

Conferenza di Servizi

Inserisci la data di apertura della Conferenza di Servizi.

Nota Bene: tutti i campi contrassegnati con un asterisco ( * ) sono obbligatori e devono essere compilati per poter procedere.

Data Apertura Conferenza *

‘GGIMMIAAI-\A [m]

campo & obbligatorio

o Chiudi Conferenza di Servizi
No

Figura 46: Conferenza di Servizi

La Conferenza di Servizi verra tracciata nello storico dell'istanza.
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4.3.2.6 Emissione provvedimento

Per concludere il procedimento, 'Ente Procedente deve emettere il provvedimento ed assegnare un
esito all'istanza.

Per emettere il provvedimento, I'Ente Procedente deve effettuare le seguenti operazioni:

1. entrare nel dettaglio dell'istanza;
. cliccare sul tasto in alto a destra “Emetti provvedimento”;
3. nel caso in cui non sia stata inserita la data di chiusura della Conferenza di Servizi, inserire
la data;

4. selezionare I'esito (Positiva/Negativa/lImprocedibile);
5. allegare la lettera del provvedimento finale;
6. inserire e confermare il numero di protocollo associato al provvedimento e popolare la data

di emissione;
7. cliccare sul tasto “Confermo”.

Listanza passera nello stato “Positiva/Negativa/Improcedibile” a seconda dell’esito inserito e sara
visualizzata nella sezione “Istanze” in sola lettura.

Le istanze nello stato “Positiva” verranno visualizzate anche nella sezione “Impianti autorizzati”.

Provvedimento finale

Inserisci prima la data di chiusura della Conferenza di Servizi.

Data Chiusura Conferenza *

FGJ’ MM/AARA [m]

Carica la lettera del provvedimento finale. Infine inserisci il numero di protocollo e la data di emissione.

Esito dell'istanza:

() Accetta () Rigetta () Improcedibile

Seleziona un file dal tuo computer o trascina qui

Numero Protocollo * Conferma Numero Protocollo *

Data Emissione *

FGJ’ MM/AARA [m] ‘

Annulla

Figura 47: Emissione provvedimento

A valle dell’emissione del provvedimento finale, la SUER invia una comunicazione automatica al
Soggetto Proponente e al referente dell'istanza.

L'emissione del provvedimento finale verra tracciato nello storico dell’istanza.
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4.4 Centro notifiche

Per visualizzare le notifiche interne riguardanti le istanze presentate, 'Ente Procedente clicca
sullicona delle notifiche in alto a destra.
Motifiche @

Figura 48: Icona Centro notifiche Ente Procedente

Le notifiche mostrano gli aggiornamenti relativi alle istanze (presentazione istanza e risposta alla
richiesta di integrazione documentale).
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